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Приложение № 13

Инструкции

по подготовке и проведению ОГЭ по химии в пунктах проведения экзаменов в 2023 году

1.Особенности проведения ОГЭ по химии в 2023 году
Каждый вариант КИМ ОГЭ по химии состоит из двух частей, включающих в себя 24 задания.

Часть 1 содержит 19 заданий с кратким ответом, подразумевающих самостоятельное формулирование и запись ответа в виде числа или последовательности цифр.

Часть 2 содержит 5 заданий: 4 задания этой части подразумевают запись развёрнутого ответа, 1 задание этой части предполагают выполнение реального химического эксперимента под наблюдением экспертов и оформление его результатов.

На выполнение работы по химии отводится 3 часа (180 минут).

Рекомендуемое время на выполнение заданий части 1 – 60 минут         (1 час),  а на выполнение заданий части 2 – 90 минут (1 час 30 минут).

 Практическая часть экзаменационного варианта ОГЭ по химии включает в себя два задания: 23 и 24.

К выполнению задания 24 участник может приступать после выполнения задания 23 и не ранее чем через 30 минут после начала экзамена.

После выполнения задания 24 экзаменуемый имеет право продолжать выполнение других заданий экзаменационной работы до окончания экзамена.
В задании 23 из предложенного перечня необходимо выбрать два вещества, взаимодействие с которыми отражает химические свойства указанного в условии задания вещества, и составить с ними два уравнения реакций. Выполнение задания 23 предполагает развернутый ответ, который участник экзамена записывает в бланк ответов № 2.

В задании 24 предполагается проведение двух реакций, соответствующих уравнениям реакций, составленным при выполнении задания 23.

При выполнении задания 24 участник экзамена может использовать записи в черновике с ответом на задание 23, а также делать записи в черновике, которые впоследствии вправе использовать при выполнении других заданий экзаменационной работы. После выполнения задания 24 участник экзамена имеет право продолжить выполнение других заданий экзаменационной работы до окончания экзамена.

Набор реактивов для выполнения химического эксперимента, предусмотренных заданиями 23 и 24, включает в себя шесть различных веществ (или их растворов), перечисленных перед заданием 23 каждого варианта КИМ. Надписи на склянках с веществами, выдаваемых экзаменуемому для проведения реакций, должны полностью соответствовать перечню реактивов, который указан в условии задания.

Проведение лабораторных опытов при выполнении задания 24 осуществляется в условиях химической лаборатории, оборудование которой должно отвечать требованиям СанПиН к кабинетам химии.

Перечни веществ и лабораторного оборудования, включаемых в комплекты для выполнения экспериментальных заданий, составлены на основе общих перечней, которые приведены в Приложении №1   «Организации подготовки индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии для  проведения химического эксперимента (при выполнении заданий 23  и 24 )».
Для проведения ОГЭ по химии в ППЭ назначаются член ГЭК, руководитель ППЭ, организаторы в аудитории (не менее двух на одну аудиторию), организаторы вне аудитории, специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии (не менее одного на одну аудиторию) (далее-специалист по химии), эксперты, оценивающие действия участников ОГЭ при выполнении заданий практической части ОГЭ по химии (не менее двух на одну аудиторию) (далее-эксперт). 

Муниципальные органы управления образования заблаговременно вносят информацию в АИС «Планирование ГИА-9» о всех категориях работников, привлекаемых к проведению ОГЭ по химии в ППЭ, в том числе о специалистах по химии и экспертах, оценивающих действия участников ГИА-9 при выполнении заданий практической части ОГЭ по химии. При проведении ОГЭ по химии возможно совмещение обязанностей специалиста по химии и эксперта, оценивающего действия участников ГИА-9 при выполнении заданий практической части ОГЭ по химии. В АИС «Планирование ГИА-9» для данной категории работников предусмотрена отдельная должность: «специалист по инструктажу и лаб.раб./эксперт». 

При назначении аудиторий для проведения ОГЭ по химии в АИС «Планирование ГИА-9» необходимо указать признак аудитории «Может использоваться в качестве лаборатории». При отсутствии данного признака автоматизированная рассадка в назначенные аудитории будет невозможна.

До проведения экзамена в образовательных организациях должна быть проведена работа по сбору расписок родителей (законных представителей) учащихся о возможности участника проводить эксперимент по химии (Приложение № 2).  

2. Требования к организаторам в аудитории при проведении ОГЭ по химии

При проведении ОГЭ по химии в состав организаторов в аудитории не должны входить специалисты по химии. Не допускается привлекать в качестве организаторов в аудитории работников образовательных организаций, являющихся учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ. Организаторы информируются о месте расположения ППЭ, в который они направляются, не ранее чем за 3 рабочих дня до проведения экзамена по химии.

          Организаторы в аудитории по месту работы информируются под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, использовании средств подавления связи и/или металлоискателей, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и нарушивших установленный порядок проведения ГИА-9.


В качестве организаторов в аудитории ППЭ при проведении ОГЭ по химии привлекаются лица, прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, предъявляемым к работникам ППЭ. До начала экзамена организатор в аудитории должен пройти обучение по вопросам порядка и процедуры проведения ОГЭ и ознакомиться с:


-нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ОГЭ;


-инструкциями, определяющими порядок работы специалиста по химии, экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы участниками экзамена;

          -правилами заполнения бланков для записи ответов участников ОГЭ;

          -порядком оформления ведомостей, протоколов и актов, заполняемых при проведении ОГЭ в аудиториях, а также правилами составления служебных записок;

          -настоящей инструкцией.

3. Требования к специалистам по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии

Специалист по химии, распределяемый в ППЭ, должен являться работником образовательной организации, на базе которой организован ППЭ для проведения ОГЭ по химии. Специалист по химии может иметь специализацию «химия». 

Специалист по химии назначается приказом министерства образования Рязанской области.

Специалист по химии по месту работы информируется под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, использовании средств подавления связи и металлоискателей, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и нарушивших установленный порядок проведения ГИА-9.


До начала экзамена специалист по химии должен пройти обучение по вопросам порядка и процедуры проведения ОГЭ по химии и ознакомиться с:


-нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ОГЭ по химии;


-инструкциями, определяющими порядок работы организатора в аудитории, порядок работы экспертов;


- настоящей инструкцией, определяющей порядок работы. 
Типовая инструкция по охране труда при работе в кабинете химии (для специалиста по проведению инструктажи и лабораторной работе) представлена в Приложении № 5. 

4. Требования к экспертам, оценивающим выполнение лабораторной работы при проведении ОГЭ по химии

Эксперты, оценивающие выполнение лабораторной работы, должны отвечать требованиям, аналогичным требованиям, установленным Порядком ГИА-9, для экспертов предметных комиссий:

· наличие высшего образования;

· наличие опыта работы в организациях, осуществляющих образовательную деятельность и реализующих образовательные программы основного общего, среднего общего, среднего профессионального или высшего образования (не менее трех лет);

· наличие документа, подтверждающего получение дополнительного профессионального образования, включающего в себя практические занятия (не менее чем 18 часов) по оцениванию образцов экзаменационных работ по соответствующему учебному предмету.

Эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ (задание 24), должны пройти соответствующую подготовку по оцениванию действий участников при выполнении ими лабораторной работы.

Эксперты, оценивающие выполнение лабораторных работ, не должны являться учителями участников ОГЭ по химии.

Экспертом должен быть назначен работник образовательной организации, имеющий предметную специализацию учителя химии. Допускается привлечение учителей со специализацией «биология», при условии, что данный учитель преподают учебный предмет «химия». При этом в АИС «Планирование ГИА-9» данному эксперту должен быть установлен признак специализации «химия».  

Эксперт по месту работы информируется под подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА-9, в том числе о ведении в ППЭ и аудиториях видеозаписи, использовании средств подавления связи и металлоискателей, об основаниях для удаления из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в отношении лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и нарушивших установленный порядок проведения ГИА-9.


До начала экзамена эксперт должен пройти обучение по вопросам порядка и процедуры проведения ОГЭ по химии и ознакомиться с:


 -нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ОГЭ по химии;

-инструкциями, определяющими порядок работы организатора в аудитории, специалиста по проведению инструктажа и лабораторной работы; 

-правилами заполнения бланков ответов участников экзамена, 

-критериями оценивания проведения практической части по заданию № 24 КИМ;

-настоящей инструкцией. 

Эксперт на ОГЭ по химии назначается приказом министерства образования Рязанской области. 

5. Требования к аудитории (кабинету химии) в ППЭ, в которой проводится лабораторная работа по химии 

1. В аудитории (кабинете химии) должно быть установлено не менее двух раковин с подводкой воды: одна – непосредственно в кабинете, другая – в лаборантском помещении. 

2. Аудитория (кабинет химии) и лаборантское помещение должны быть обеспечены приточно-вытяжной вентиляцией (при проведении ОГЭ в 2023 году - не используется). 

3. Аудитория (кабинет химии) и лаборантское помещение должны быть обеспечены средствами пожаротушения: огнетушитель, кошма, песок. 

4. Лаборантское помещения должно иметь мебель для организации работы лаборанта (для подготовки ученического эксперимента), индивидуальные средства защиты (халат, резиновые перчатки).

7. Лаборантское помещение должно быть обеспечено аптечкой скорой помощи, сейфом для хранения ядовитых веществ, шкафами для хранения реактивов и оборудования.

8. Для выдачи химических реактивов и оборудования участникам должны использоваться раздаточные лотки.

6. Подготовка к проведению ОГЭ по химии

Не позднее чем за месяц до даты проведения экзамена специалист по химии должен провести контроль наличия в ППЭ минимального набора оборудования и реактивов, необходимых для формирования комплектов в ППЭ, используемых при проведении химического эксперимента, в соответствии со спецификацией КИМ для проведения ОГЭ по химии в 2023 году, размещенной на официальном сайте Федерального института педагогических измерений (fipi.ru) (Приложение № 1). В случае отсутствия или недостаточного количества каких-либо реактивов или оборудования специалисту по химии совместно с руководителем образовательной организации необходимо определить механизм восполнения недостающих материалов. 

Не позднее, чем за две недели специалист по химии должен подтвердить руководителю образовательной организации готовность комплектов для проведения ОГЭ по химии. Руководитель образовательной организации совместно со специалистом по химии несут ответственность за качество подготовки комплектов реактивов и оборудования. 

За 1-2 дня до даты проведения экзамена на защищенный канал связи VipNet Client в ППЭ будут направлены номера комплектов лабораторного оборудования для выполнения химического эксперимента при проведении ОГЭ по химии. 

Специалист по химии совместно с руководителем ППЭ и руководителем ОО должен обеспечить подготовку аудиторий для проведения ОГЭ по химии к проведению экзамена. 

Для размещения лабораторного оборудования и химических реактивов в аудитории необходимо подготовить специально выделенный стол, обеспечивающий безопасное расположение реактивов и оборудования. 

Для выполнения лабораторной работы участниками ОГЭ в аудитории необходимо предусмотреть отдельно стоящее (–ие) рабочее (-ие) место(а) (стол(ы) и стул(ья)). Каждое рабочее место должно быть обозначено заметными номерами вариантов КИМ экзаменационных работ, используемых в день проведения ОГЭ по химии в ППЭ. Рабочее место может быть обеспечено лабораторным халатом. На каждом рабочем месте должна быть представлена инструкция по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами при выполнении химического эксперимента для участников ОГЭ по химии (Приложение № 3).
В соответствии с полученной по защищенному каналу связи информацией специалист по химии готовит индивидуальные лотки с комплектами оборудования.
Набор реактивов, входящий в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, состоит из 6 реактивов, перечисленных в условии задания 23 и зависит от выполняемого экзаменуемым варианта КИМ. Для формирования индивидуальных комплектов оборудования и реактивов используется 1-2 комплекта реактивов из 8 возможных согласно Приложению № 1. Каждый сформированный комплект с оборудованием и реактивами помещается в отдельный раздаточный лоток. В одном лотке должны находиться один комплект оборудования и один набор химических реактивов. Для каждого дня проведения экзамена на одну аудиторию наполняемостью, например, 12 человек комплекты оборудования готовятся исходя из того, что необходимо подготовить 12 лотков с оборудованием и набором химических реактивов с учетом количества вариантов КИМ. Количество комплектов (лотков) должно быть не менее количества участников (должно несколько превышать его на случай «боя стеклянной посуды» и «просыпания/проливания реагентов»). 

7. Завершение экзамена и организация сбора экзаменационных материалов у участников ОГЭ

Участники ОГЭ, досрочно завершившие выполнение экзаменационной работы, могут сдать ее организаторам и покинуть ППЭ, не дожидаясь окончания экзамена. Организатору необходимо принять у них все ЭМ. Досрочная сдача материалов экзамена прекращается за 5 минут до окончания экзамена.


За 30 минут и за 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы уведомить участников экзамена о скором завершении экзамена и о необходимости перенесения ответов из черновиков в бланки ответов.

За 15 минут до окончания экзамена:

- отметить в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории» факты неявки на экзамен участников ОГЭ, а также проверить отметки фактов (в случае если такие факты имели место) удаления с экзамена, не завершения выполнения экзаменационной работы, ошибок в документах. 

-пересчитать ЭМ в аудитории (испорченные, с нарушением комплектации, неиспользованные), неиспользованные листы бумаги для черновиков.


По окончании экзамена ответственный организатор должен:

· объявить, что выполнение экзаменационной работы окончено;

· дать указание участникам завершить экзаменационную работу и разместить все экзаменационные материалы (включая КИМ и черновики) на край своего рабочего стола; 

· собрать у участников экзаменационные работы ОГЭ комплектами, расположив бланки каждого участника поочередно друг за другом: бланки для записи ответов №1, далее бланки для записи ответов № 2 на задания с развернутым ответом (лист 1 и лист 2), в том числе дополнительные бланки для записи ответов на задания с развернутым ответом (расположив их строго за листом 2 бланка для записи ответов №2 на задания с развернутым ответом конкретного участника). При этом в бланках для записей ответов №1, на задания с кратким ответом, необходимо предварительно подсчитать количество заменённых ответов в поле бланка для записи ответов № 1 «Замена ошибочных ответов на задания с кратким ответом» и зафиксировать полученное количество в поле «Количество заполненных полей «Замена ошибочных ответов», подтвердить данные сведения подписью. В случае, если поля для замены ошибочных ответов участником не использовались, то в поле «Количество заполненный полей «Замена ошибочных ответов» необходимо поставить символ «х».
· поставить прочерк «Z» после записей участника ГИА-9 на полях бланков для записи ответов № 2 на задания с развернутым ответом, предназначенных для записи ответов в свободной форме, но оставшихся незаполненными (в том числе и на его оборотной стороне), а также в выданных дополнительных бланках для записи ответов № 2 на задания с развернутым ответом. Как правило, данный знак «Z» свидетельствует о завершении выполнения участником экзамена заданий КИМ, ответы на которые оформляются на бланках ответов № 2 или на дополнительных бланках (при их использовании), а также свидетельствует о том, что данный участник ГИА свою экзаменационную работу завершил и более не будет возвращаться к оформлению своих ответов на соответствующих бланках (продолжению оформления ответов). Указанный знак проставляется на последнем листе соответствующего бланка ответов (т.е. знак «Z» ставится только на последнем бланке в конце всей работы). Например, участник экзамена выполнил все задания с развернутым ответом (или посильные ему задания), оформил ответы на задания с развернутым ответом на бланке ответов № 2, дополнительные бланки ответов не запрашивал и, соответственно, не использовал их, таким образом, знак «Z» ставится на бланке ответов № 2 в области указанного бланка, оставшейся незаполненной участником экзамена;

·  поместить комплект экзаменационной работы каждого участника ОГЭ по химии в папку-вкладыш (прозрачный файл);  

· собрать варианты КИМ, листы с номером комплекта реактивов, используемого при проведении ОГЭ по химии, и контрольный лист, черновики.
· заполнить форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»; 

· подтвердить факт сдачи и получения экзаменационных материалов подписями ответственного организатора и участника ГИА-9 (форма ППЭ -05-02);

· пересчитать собранные у участников экзаменационные материалы (бланки ответов, КИМ, черновики).

Собранные бланки участников ОГЭ по химии ответственный организатор в аудитории передаёт экспертам для внесения результатов оценивания выполнения лабораторной работы (задание № 24) в специально отведенное поле на бланке ответов №1 участника ОГЭ. Эксперты осуществляют перенос результатов оценивания, не выходя из аудитории.  При переносе экспертами баллов за выполнение экспериментального задания  комплекты бланков участников не разукомплектовываются. Эксперт вынимает экзаменационную работу из папки-вкладыша (файла), проставляет в отведенное поле результат оценивания, ставит личную подпись и возвращает комплект бланков участников в папку-вкладыш (файл).  


Собранные ЭМ, в том числе бланки с внесёнными результатами оценивания задания № 24, организаторы упаковывают в отдельные конверты, предварительно вынув их из папки-вкладыша (файла).  На каждом пакете организаторы отмечают вид упакованных ЭМ (бланки, черновики, КИМ и т.д.), наименование, адрес и номер ППЭ, номер аудитории, наименование учебного предмета, по которому проводился экзамен, и количество материалов в пакете, фамилию, имя, отчество (при наличии) организаторов.


В отдельные конверты упаковываются:

-бланки участников экзамена;

-КИМ, листами с номером комплекта реактивов, используемого при проведении ОГЭ по химии, контрольными листами; 

-использованные черновики; 

-неиспользованные индивидуальные комплекты с ЭМ;

-испорченные и/или некомплектные ЭМ.

При упаковке бланков ответов участников ОГЭ запрещается:
-использовать какие-либо иные пакеты вместо выданных конвертов;

-вкладывать вместе с бланками какие-либо другие материалы;

-скреплять бланки (скрепками, степлерами и т.п.);

-менять ориентацию бланков в пакете (верх-низ, лицевая-оборотная сторона);

-размещать дополнительные бланки ответов № 2 вне комплекта бланков конкретного участника.

По завершении экзамена организаторы в присутствии оставшихся участников пересчитывают и запечатывают ЭМ. Если при завершении экзамена в аудитории остается один учащийся, то организаторы могут пригласить общественных наблюдателей, члена ГЭК или руководителя ППЭ с целью соблюдения процедуры сохранности ЭМ при запечатывании.

При наличии видеонаблюдения в ППЭ ответственные организаторы:

- осуществляют упаковку ЭМ таким образом, чтобы данный факт был зафиксирован на камеру;

-зачитывают данные Протокола проведения ГИА-9 в аудитории (форма ППЭ-05-02). 

8. Инструкция для организатора в аудитории при проведении ОГЭ по химии в ППЭ 

В день проведения экзамена организатор в аудитории ППЭ должен:  
· явиться в ППЭ не позднее 8.00 дня проведения экзамена и зарегистрироваться у ответственного организатора вне аудитории, уполномоченного руководителем ППЭ;

·  оставить личные вещи в месте хранения личных вещей организаторов, расположенном до входа в ППЭ;

· пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения экзамена не позднее 08.30. по местному времени;

· получить у руководителя ППЭ информацию о назначении ответственных организаторов в аудитории и распределении по аудиториям ППЭ, а также информацию о сроках ознакомления участников ОГЭ с результатами;

· получить у руководителя ППЭ: 

· форму ППЭ 05-01 «Список участников ГИА-9 в аудитории» (2 экз.),

· форму ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории» (1 экз.)

· форму ППЭ-12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории»;

· форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов на задания с развернутым ответом»;

· форму ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учёта времени отсутствия участников в аудитории»;

· форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности»;

· форма ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории»

· черновики со штампом ОО-ППЭ;

· инструкцию для участников экзамена, зачитываемую организатором в аудитории перед началом экзамена (одна инструкция на аудиторию);

· инструкцию по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами при выполнении химического эксперимента для участника ОГЭ по химии (Приложение № 3) - данную инструкцию ЗАЧИТЫВАЕТ специалист про химии, также она должна быть напечатана и размещена в аудитории на отдельном(-ых) рабочем(-их) место(-ах) участника(-ов), предусмотренное(-ых) для выполнения лабораторной работы.

· инструкцию по выполнению задания 24 для участников ОГЭ по химии (эта же инструкция размещена в КИМ участника экзамена) (Приложение № 4) - данную инструкцию НЕ ЗАЧИТЫВАЕТ специалист про химии, она должна быть напечатана и размещена в аудитории на отдельном(-ых) рабочем(-их) место(-ах) участника(-ов), предусмотренное(-ых) для выполнения лабораторной работы.
· правила заполнения бланков ответов ГИА-9;

· ножницы для вскрытия пакета с ЭМ;

· таблички с номерами аудиторий;

· конверты для упаковки ЭМ после окончания экзамена.

· не позднее 9.00 дня проведения экзамена пройти в аудиторию в соответствии с распределением, проверить ее готовность к экзамену, вывесить у входа в аудиторию один экземпляр формы ППЭ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ» и приступить к выполнению обязанностей организатора в аудитории;

· раздать на рабочие места участников экзамена черновики со штампом общеобразовательной организации (минимальное количество - два листа);

· подготовить на доске необходимую информацию для заполнения регистрационных полей в бланках для записи ответов; 

·  проконтролировать действия технического специалиста по включению видеонаблюдения (при наличии) в аудиториях – в 9.00;

· не позднее 9 ч 45 мин в штабе ППЭ получить у руководителя ППЭ ЭМ для участников экзамена, дополнительные бланки ответов № 2 для записи ответов на задания с развернутым ответом.

	Организатору необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ организатору в аудитории запрещается: 

· а) иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, художественную литературу и т.д.; 

· б) оказывать содействие участникам экзамена, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

· в) выносить из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронном носителях, фотографировать ЭМ.


Вход участников ГИА в аудиторию

Ответственный организатор при входе участников ГИА-9 в аудиторию должен:

· провести идентификацию личности по документу, удостоверяющему личность участника экзамена, сверить данные со сведениями в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории»;

· сообщить участнику ГИА-9 номер его места в аудитории;

· поставить отметку «Х» в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» в графе 6 «Явился».



В случае расхождения персональных данных участника ГИА в документе, удостоверяющем личность, с данными в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории» ответственный организатор заполняет форму ППЭ 12-02 «Ведомость коррекции персональных данных участников ГИА в аудитории».
	Участники экзамена могут взять с собой в аудиторию только документ, удостоверяющий личность, гелевую, капиллярную ручку с чернилами черного цвета, при необходимости – лекарства и питание, а также средства обучения и воспитания, которые разрешено использовать на ГИА по химии – непрограммируемый калькулятор


Организатор в аудитории должен:

· помочь участнику ГИА-9 занять отведенное ему место строго в соответствии с формой ППЭ-05-01 «Список участников ГИА в аудитории ППЭ», при этом следить, чтобы участники экзамена не менялись местами и не разговаривали;

· напомнить участникам ГИА-9 о запрете иметь при себе во время проведения экзамена мобильные телефоны, иные средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, и о ведении видеонаблюдения в ППЭ (при его наличии);
· провести инструктаж участников ГИА-9. Инструктаж состоит из двух частей. Первая часть инструктажа проводится с 9.50 по местному времени и включает в себя информирование участников ГИА о порядке проведения экзамена, правилах оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, о случаях удаления с экзамена, о порядке подачи апелляций о нарушении Порядка проведения ГИА и о несогласии с выставленными баллами, о времени и месте ознакомления с результатами ГИА, а также о том, что записи на КИМ и черновиках не обрабатываются и не проверяются. 

В 10.00 ответственный организатор в аудитории должен продемонстрировать участникам ГИА-9 целостность доставочного пакета с ИК и вскрыть его;

- выдать участникам ГИА-9 ИК, которые включают в себя бланки для записи ответов
 и КИМы, а также лист с номером комплекта реактивов, используемого при проведении ОГЭ по химии, и контрольный лист, в произвольном порядке;

- провести вторую часть инструктажа, при которой организатор должен:

- дать указание участникам ГИА-9 проверить качество напечатанного комплекта КИМ. В случае обнаружения брака или некомплектности ИК организаторы выдают участнику ГИА-9 новый комплект ИК;

-дать указание участникам экзамена приступить к заполнению регистрационных полей листов бланков для записи ответов на задания с кратким ответом и на задания с развернутым ответом;

-в случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись в бланке ответов на задания с кратким ответом, организатор в аудитории ставит в указанном бланке свою подпись;

- проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех бланках у каждого участника ГИА и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке ответов на задания с кратким ответом и документе, удостоверяющем личность;

- после проверки правильности заполнения всеми участниками регистрационных полей бланков для записи ответов на задания с кратким ответом и на задания с развернутым ответом организатор сообщает участникам ОГЭ по химии информацию о включении в КИМ ОГЭ задания № 24, лабораторной работы.

Организатор в аудитории должен передать слово специалисту по химии для проведения инструктажа участника(-ов) экзамена по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами (Приложение № 3) под подпись (организаторы в аудитории помогают обеспечить сбор подписей участников в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности (форма ППЭ-04-01-Х)).

После сбора подписей организатор в аудитории объявляет начало экзамена и время его окончания, фиксирует их на доске (информационном стенде), после чего участники экзамена приступают к выполнению экзаменационной работы.

В продолжительность выполнения экзаменационной работы не включается время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж участников ГИА-9, выдачу им ИК, заполнение ими регистрационных полей экзаменационных работ, сбор подписей о прохождении инструктажа по технике безопасности). 

Участники ОГЭ начинают выполнение экзаменационных заданий.


Если участник ГИА-9 опоздал на экзамен, он допускается к сдаче ОГЭ по химии в установленном порядке, при этом время окончания экзамена не продлевается, о чем сообщается участнику. Повторный общий инструктаж и инструктаж по технике безопасности для опоздавших участников не проводится. В этом случае организаторы предоставляют необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков ГИА-9 и текст инструктажа по технике безопасности участнику (Приложение № 3), после чего участник ставит свою подпись в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности (форма ППЭ-04-01-Х)).

К выполнению задания № 24 не допускаются участники экзамена, не прошедшие инструктаж по технике безопасности.

Во время экзамена организатор в аудитории должен следить за порядком в аудитории и не допускать:
-разговоров участников ОГЭ между собой, разговоров/консультаций с экспертами и/или со специалистами по химии; 

-обмена любыми материалами и предметами между участниками ОГЭ;

-наличия средств связи, электронно-вычислительной техники, фото, аудио и видеоаппаратуры, справочных материалов, кроме разрешенных, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации;

-произвольного выхода участника ОГЭ из аудитории и перемещения по ППЭ без сопровождения организатора вне аудитории;

-выноса из аудиторий и ППЭ экзаменационных материалов на бумажном или электронном носителях, фотографирования экзаменационных материалов участниками ОГЭ, а также ассистентами или техническими специалистами;

-переписывания участниками экзамена заданий КИМ в листы бумаги для черновиков со штампом образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ;

-выноса из аудиторий листов бумаги для черновиков со штампом образовательной организации, на базе которой расположен ППЭ.

-в случае выхода участника из аудитории контролировать комплектность оставленных участником на своем рабочем столе экзаменационных материалов и фиксировать время отсутствия участников в аудитории в специальной ведомости (форма ППЭ-12-04-МАШ «Ведомость учёта времени отсутствия участников в аудитории»). Если один и тот же участник экзамена выходит несколько раз, то каждый его выход фиксируется в ведомости в новой строке. При нехватке места на одном листе записи продолжаются на следующем листе (выдаётся в Штабе ППЭ по схеме, установленной руководителем ППЭ).

- следить за состоянием здоровья участников ГИА-9 и при ухудшении самочувствия направлять участников ГИА-9 в сопровождении организаторов вне аудиторий в медицинский пункт; 

- в случае если участник ОГЭ предъявил претензию по содержанию задания своего КИМ, необходимо зафиксировать суть претензии в служебной записке (с указанием варианта, номера КИМ, номера задания и содержания замечания) и передать ее руководителю ППЭ;

-следить за работой системы видеонаблюдения (при наличии) и сообщать обо всех случаях неполадок руководителю ППЭ и члену ГЭК.

Организаторам в аудитории запрещается содействовать участникам ГИА-9, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

По мере готовности к выполнению экспериментального задания 24 участник ОГЭ поднимает руку и сообщает об этом организатору в аудитории. Организатор в аудитории приглашает специалиста по химии к рабочему месту данного участника. Данный специалист находит в комплекте экзаменационных материалов участника специальную форму «Номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии» (лист входит в состав индивидуального комплекта участника ОГЭ)» и проставляет в соответствующей графе данной формы номер места участника. На основании сведений о номере КИМ участника и соответствующем номере комплекта из данной формы, специалист по химии осуществляет выдачу лабораторного индивидуального комплекта на отдельное рабочее место участника, предусмотренное для выполнения лабораторной работы. Участник ОГЭ подходит к рабочему месту и после получения соответствующего указания присутствующих экспертов приступает к выполнению задания 24. Участник экзамена, при необходимости, может взять с собой черновики с записями решения выполнения задания 23.
В случае если в аудитории проявили готовность к выполнению лабораторной работы одновременно несколько участников, то организатор в аудитории должен составить в произвольной форме лист очерёдности (можно использовать лист бумаги для черновиков со штампом образовательной организации). 
 
Выдача дополнительных бланков для записи ответов № 2. В случае если участник ОГЭ полностью заполнил бланк ответов на задания с развернутым ответом, организатор должен:

-убедиться, что обе стороны основного бланка ответов на задания с развернутым ответом полностью заполнены, в противном случае ответы, внесенные на дополнительный бланк ответов на задания с развернутым ответом, оцениваться не будут; 
-выдать по просьбе участника ОГЭ дополнительный бланк ответов на задания с развернутым ответом, при этом:
· заполнить поля «Код региона», «Код предмета», «Название предмета», «Номер КИМ» в выданном дополнительном бланке ответов на задания с развернутым ответом; в поле «Лист №» вписать следующий по порядку номер бланка, т.е.  2, 3 и т.д. (Листом № 1 считается бланк ответов № 2 для записи развёрнутых ответов);
· внести номер КИМ участника ГИА-9, которому выдан дополнительный бланк ответов на задания с развернутым ответом в форму ППЭ-12-03 «Ведомость использования дополнительных бланков ответов на задания с развернутым ответом»;
· зафиксировать количество выданных дополнительных бланков ответов на задания с развернутым ответом каждому участнику ГИА-9 в форме ППЭ-05-02 «Протокол проведения ГИА в аудитории» при получении экзаменационных материалов от участников при завершении экзамена.
9. Инструкция для специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии  

Специалист по химии:

· осуществляет подготовку и выдачу лабораторного оборудования и химических реактивов с соблюдением инструкций по охране труда при работе в кабинете химии;
· получает от ответственного организатора в аудитории инструкцию по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами при выполнении химического эксперимента для участников ОГЭ по химии и форму ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности»;
· проводит инструктаж участников экзамена по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами под роспись каждого участника экзамена в форме ППЭ-04-01-Х «Ведомость проведения инструктажа по технике безопасности». 
В случае необходимости специалист по химии оперативно устраняет последствия аварийных ситуаций (разбитые сосуды, пролитые или рассыпан химический реактив и проч.), при невозможности устранения – организует эвакуацию участников. 

Перед началом выполнения экзаменационных заданий по химии специалист по химии проводит инструктаж участников экзамена по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами (Приложение № 3) под подпись каждого участника в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности (входит в состав форм пакета руководителя ППЭ, см. Сборник форм по проведению ОГЭ, форма ППЭ-04-01-Х). 

После проведения инструктажа специалист по химии подходит к каждому присутствующему участнику и дает ему расписаться в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами (форма ППЭ-04-01-Х). 

Для опоздавших участников ОГЭ повторно инструктаж не проводится! Участник самостоятельно знакомится с инструкцией по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами при выполнении химического эксперимента для участников ОГЭ по химии, которая выдаётся ему специалистом по химии. После окончания ознакомления участника ОГЭ с инструкцией специалисту по химии необходимо подойти к участнику ОГЭ и дать ему расписаться в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами.  

К выполнению задания 24 не допускаются участники экзамена, не прошедшие инструктаж по технике безопасности. 

Во время проведения экзамена специалист по химии находится в аудитории и следит за соблюдением техники безопасности во время работы участников ГИА-9 с лабораторным оборудованием.

К выполнению задания 24 участник экзамена может приступать после выполнения задания 23, но не ранее чем через 30 мин после начала экзамена. При выполнении задания 24 участник экзамена может делать записи в черновиках. 

По мере готовности к выполнению экспериментального задания 24 участник ОГЭ поднимает руку и сообщает об этом организатору в аудитории. Организатор в аудитории приглашает специалиста по химии к рабочему месту данного участника. Данный специалист находит в комплекте экзаменационных материалов участника специальную форму «Номер комплекта реактивов, используемого при проведении экзамена по химии» (входит в состав индивидуального комплекта участника ОГЭ)» и проставляет в соответствующей графе данной формы номер места участника. На основании сведений о номере КИМ участника и соответствующем номере комплекта из данной формы, специалист по химии осуществляет выдачу лабораторного индивидуального комплекта на отдельное рабочее место участника, предусмотренное для выполнения лабораторной работы. Участник ОГЭ подходит к рабочему месту и после получения соответствующего указания присутствующих экспертов приступает к выполнению задания 24. С собой он берёт черновик с выполненным заданием № 23 и ручку. Бланки ответов и КИМ участник должен оставить на своём рабочем месте! С целью соблюдения мер безопасности участник может одеть лабораторный халат.
Участник экзамена знакомиться с инструкцией по выполнению задания № 24 согласно приложению № 4. (Инструкция по выполнению задания 24 для участников ОГЭ по химии (размещена в КИМ участника ОГЭ по химии, не требует тиражирования по количеству участников). Данная инструкция должна быть напечатана и размещена в аудитории на рабочем месте для проведения химического эксперимента. Участник экзамена обязан с ней ознакомиться до начала выполнения практической части.  

Участник ОГЭ приступает к выполнению задания 24 только при условии, что его действия готовы оценивать 2 эксперта.

В процессе экзамена специалист по химии следит за недопущением аварийных ситуаций и соблюдением участниками экзамена правил безопасности труда. При необходимости – сообщает о нарушении экспертам, устраняет опасности и/или обеспечивает эвакуацию участников экзамена. 
После завершения лабораторной работы участником ОГЭ по химии специалист по химии убирает с рабочего стола комплект оборудования и химических реактив и готовит место для следующего участника ОГЭ.

По окончанию экзамена в штабе ППЭ специалист по химии передаёт руководителю ППЭ ведомость ознакомления с правилами техники безопасности при выполнении экспериментальных работ по химии. 

10. Инструкция для экспертов, оценивающих выполнение лабораторной работы при проведении ОГЭ по химии во время экзамена

Во время экзамена эксперт должен:

 -получить от руководителя ППЭ форму ППЭ-04-02-Х «Ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории» и листы бумаги для черновиков со штампом образовательной организации;

-оценить технику выполнения химического эксперимента участником ГИА;

-внести результаты оценивания в ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории (форма ППЭ-04-02-Х),
-перенести результаты оценивания задания 24 из ведомости оценивания лабораторной работы в аудитории (форма ППЭ-04-02-Х) в соответствующее поле бланка ответов № 1 каждого участника. При переносе экспертами баллов за выполнение экспериментального задания комплекты бланков участников не разукомплектовываются. Эксперт вынимает экзаменационную работу из папки-вкладыша (файла), проставляет в отведенное поле результат оценивания, ставит личную подпись и возвращает комплект бланков участников в папку-вкладыш (файл).  
В день проведения экзамена руководитель ППЭ при получении пакета руководителя со сведениями о назначении экспертов, оценивающих выполнение задания 24, присваивает каждому эксперту в аудитории номера: 1 и 2 (например, эксперт Иванова М.И.- Эксперт 1, эксперт Петрова А.П.-Эксперт 2) и выдаёт им из пакета руководителя ведомости оценивания лабораторной работы в аудитории (см. Сборник форм для проведения ОГЭ, форма ППЭ-04-02-Х). 

До момента выполнения экспериментального задания участниками эксперты ожидают в штабе ППЭ приглашения в аудиторию проведения ОГЭ по химии. Эксперты приглашаются в аудиторию из штаба ППЭ через организатора вне аудитории. 

Оценивание техники выполнения химического эксперимента в аудитории осуществляется двумя экспертами одновременно, непосредственно во время выполнения опыта участниками ОГЭ. Во время оценивания эксперимента эксперты могут делают пометки в листах бумаги со штампом образовательной организации.  

Эксперты оценивают выполнение лабораторных работ участников экзамена независимо друг от друга и непосредственно при выполнении участником экзамена задания 24. Указанные эксперты вносят результаты оценивания в Ведомость оценивания выполнения задания 24 (входит в состав форм пакета руководителя ППЭ, см. Сборник форм для проведения ОГЭ, форма ППЭ-04-02-Х), не допуская информирования участников ГИА, организаторов и других лиц о выставляемых баллах, а также, исключая какое-либо взаимодействие с любыми лицами по вопросу оценивания работы участника (жесты, мимика, вербальные оценочные суждения). После окончания экзамена в аудитории, информация о результатах оценивания выполнения участниками экзамена задания 24 направляется вместе с листами (бланками) участников экзамена на дальнейшую обработку в соответствии с требованиями к упаковке ЭМ.

В случае нарушения участником правил техники безопасности эксперты прекращают выполнение химического эксперимента участником ОГЭ и вписывают значение «0» в соответствующие поля ведомости оценивания лабораторной работы в аудитории (форма ППЭ-04-02-Х).
В случае если участник ОГЭ не приступал к выполнению задания 24 эксперты должны вписать символ «Х» в соответствующие поля ведомости оценивания лабораторной работы в аудитории.

После оценки выполнения задания первого участника экзамена, при отсутствии других участников, ожидающих выполнения задания, эксперты выходят из аудитории проведения ОГЭ и ожидают приглашения для оценки выполнения задания следующим участником в коридоре ППЭ в непосредственной близости к соответствующей аудитории проведения ОГЭ или в штабе.

После окончания экзамена в аудитории, когда все участники экзамена покинули аудиторию и сдали бланки ответов организаторам, эксперты переносят результаты оценивания задания 24 из ведомости оценивания лабораторной работы в аудитории (форма ППЭ-04-02-Х) в соответствующие поля бланка ответов № 1 каждого участника.

Эксперт 1 переносит выставленные им баллы (значения «0», «1», «2» или «Х») за задание 24 в поле бланка №1, предназначенное для отображения результатов оценивания для эксперта 1, эксперт 2 переносит выставленные им баллы (значения «0», «1», «2» или «Х») за задание 24 в поле бланка №1, предназначенное для отображения результатов оценивания для эксперта 2. Каждый эксперт подтверждает сведения о результатах оценивания своей подписью. 

После внесения данных о результатах оценивания в бланки ответов    № 1 организаторы в аудитории производят упаковку бланков участников в конверты, предварительно проверив комплектацию и расположение бланков в комплекте каждого участника, особо обратив внимание на размещение дополнительных бланков ответов №2.
Эксперты передают в штабе ППЭ руководителю ППЭ ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории (форма ППЭ-04-02-Х). 

11. Оценивание лабораторной работы (задание № 24) экспертами

Оценивание выполнения задания 24 осуществляется непосредственно при выполнении участником экзамена задания в аудитории двумя экспертами, оценивающими выполнение лабораторных работ, независимо друг от друга. Максимальный балл за выполнение задания 24 – 2 балла. 

Задание № 23 оценивается в части 2 экзаменационной работы по химии, и не рассматривается экспертами, оценивающими выполнение лабораторной работы в аудитории. 

Выполнение или невыполнение участником задания № 23 не влияет на оценивание выполнения задания № 24.

Критерии оценивания задания № 24: оцениваются действия участника экзамена, которыми обеспечивается (не обеспечивается) безопасность проведения эксперимента.
	Содержание верного ответа и указания по оцениванию  
(допускаются иные формулировки ответа, не искажающие его смысла) 
	Баллы

	Химический эксперимент выполнен в соответствии с инструкцией к заданию 24:  

· отбор веществ проведён в соответствии с пунктами 3.1–3.5 инструкции; 

· смешивание веществ выполнено в соответствии с пунктами 3.6 –3.8 инструкции 
	 

	Химический эксперимент выполнен в соответствии с правилами техники безопасности 
	2 

	Правила техники безопасности нарушены при отборе или смешивании веществ 
	1 

	Правила техники безопасности нарушены как при отборе, так и при смешивании веществ 
	0 

	Максимальный балл 
	2 

	При нарушении правил техники безопасности, которое может нанести ущерб здоровью  самого экзаменуемого или других участников экзамена, эксперт обязан прекратить выполнение эксперимента обучающимся.


Возможные нарушения при выполнении химического эксперимента, требующие предупреждения и обращение внимания на пункты техники безопасности: 

-попытка вернуть излишки реактива в исходную ёмкость (надо поместить в отдельную ёмкость) (пункт 3.4); 

-сухие вещества отбираются только ложечкой или шпателем (пункт 3.3); 

-работа с жидкостями:

при наличии пипетки в склянке (п. 3.1) попытка перелить содержимое через край; 

при отсутствии пипетки в склянке (п. 3.2) переливание «этикеткой вниз»; 

следует переливать через край склянки, зажав склянку так, чтобы этикетка оказалась в ладони, наливать следует 1-2 мл (1-2 см жидкости); 

пролитое/просыпанное вещество; 

-после переливания / пересыпания вещества не закрыт исходный сосуд (п. 3.5); 

-неверное определение запаха вещества (для этого следует взмахом руки над горлышком сосуда направить пары вещества на себя) (п. 3. 7) 

-неверное перемешивание реактивов: 

-неправильное растворение в воде порошкообразного вещества или перемешивание реактивов (при перемешивании/растворении нужно слегка ударять пальцем по дну пробирки) (п. 3.6)

-попытка вливать воду в кислоту; 

-закрытие 
пробирки пальцами, а не пробкой при перемешивании; 

-попытка взять вещество руками; 
-реактив попал на кожу/одежду (п. 3. 8) и другие. 

Если участник при выполнении эксперимента почувствовал себя плохо, то по желанию участника эксперимент может быть прерван, а за его выполнение поставлены «0». 

При создании участником аварийной ситуации в соответствии с инструкцией по охране труда при работе в кабинете химии, эксперимент прерывается, за его выполнение выставляется «0». 

Балл за оценивание работы эксперт выставляет в ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории (входит в состав форм пакета руководителя ППЭ, см. Сборник форм по проведению ОГЭ, форма ППЭ-04-02-Х) независимо от второго эксперта. Балл участнику не озвучивается. 

После выставления балла эксперт ставит подпись. 

По окончании всех лабораторных работ, окончании экзамена, эксперты в аудитории выполняют работу по внесению выставленных баллов в бланки ответов №1 участников экзамена под наблюдением ответственного организатора в аудитории. 


[image: image1]
По окончании переноса в бланки участников всех баллов, бланки возвращаются ответственному организатору в аудитории для упаковки в конверты.  

Подписанная ведомость оценивания лабораторной работы в аудитории передаётся экспертами руководителю ППЭ в штабе ППЭ. 

Приложение № 1

Организация подготовки индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии для проведения химического эксперимента

(при выполнении заданий 23 и 24)

Для выполнения химического эксперимента каждому участнику экзамена по химии предлагается индивидуальный комплект, состоящий из набора оборудования и реактивов.

Набор оборудования, входящего в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, для всех участников одинаков. Перечень оборудования, входящего в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, отражён в Таблице 1.

Таблица 1

Комплект оборудования, выдаваемый экзаменуемому для выполнения заданий экспериментальной части  
	№ 
	Оборудование 
	Количество из расчёта на один комплект 

	1 
	Пробирка малая (10 мл.) 
	3 

	2 
	Штатив (подставка для пробирок) на 10 гнезд 
	1 

	3 
	Склянки для хранения реактивов (10–50 мл)
	6 

	4 
	Шпатель (ложечка для отбора сухих веществ) 
	1 

	5 
	Раздаточный лоток 
	1 


Набор реактивов, входящий в индивидуальный комплект участника ОГЭ по химии, состоит из шести реактивов, перечисленных в условии задания 23, поэтому зависит от выполняемого экзаменуемым варианта КИМ.

Варианты КИМ, которые будут использованы для проведения ОГЭ в определённый день экзамена в одном пункте проведения экзамена, рекомендуется формировать таким образом, чтобы задания линии 24 в этих вариантах включали в себя наборы реактивов, содержащиеся в одном или двух из комплектов реактивов, указанных в Таблице 2.

Таблица 2

Комплекты реактивов, используемых для выполнения экспериментальных заданий ОГЭ по химии
	Комплект 1 
	Комплект 2 
	Комплект 3 
	Комплект 4 

	1. Раствор аммиака

2. Соляная кислота

3. Серная кислота

4. Гидроксид

натрия/калия

5. Хлорид алюминия

6. Хлорид аммония

7. Хлорид магния

8. Сульфат алюминия

9. Сульфат цинка

10. Фосфат

калия/натрия

11. Нитрат серебра

12. Железо

13. Индикаторы

(фенолфталеин,

метилоранж,

лакмус)


	1. Пероксид водорода

2. Соляная кислота

3. Серная кислота

4. Гидроксид

натрия/калия

5. Хлорид бария

6. Хлорид алюминия

7. Хлорид кальция

8. Сульфат железа(II)

9. Карбонат

натрия/калия

10. Нитрат серебра

11. Оксид меди(II)

12. Оксид алюминия

13. Индикаторы

(фенолфталеин,

метилоранж,

лакмус)


	1. Соляная кислота

2. Серная кислота

3. Гидроксид

натрия/калия

4. Хлорид бария

5. Нитрат кальция

6. Карбонат

натрия/калия

7. Фосфат натрия/калия

8. Оксид кремния

9. Оксид меди(II)

10. Сульфат меди(II)

11. Железо

12. Медь

13. Индикаторы

(фенолфталеин,

метилоранж,

лакмус)


	1. Соляная кислота

2. Серная кислота

3. Гидроксид

натрия/калия

4. Карбонат

натрия/калия

5. Нитрат серебра

6. Нитрат

натрия/калия

7. Хлорид кальция

8. Хлорид бария

9. Сульфат железа(II)

10. Фосфат

калия/натрия

11. Хлорид железа(III)

12. Пероксид водорода

13. Индикаторы

(фенолфталеин,

метилоранж,

лакмус)




	Комплект 5 
	Комплект 6 
	Комплект 7 
	Комплект 8 

	1. Соляная кислота

2. Серная кислота

3. Гидроксид

натрия/калия

4. Сульфат меди(II)

5. Сульфат магния

6. Хлорид меди(II)

7. Хлорид магния

8. Нитрат серебра

9. Хлорид бария

10. Карбонат

натрия/калия

11. Цинк

12. Оксид алюминия

13. Индикаторы

(фенолфталеин

метилоранж,

лакмус)


	1. Соляная кислота

2. Серная кислота

3. Гидроксид

натрия/калия

4. Хлорид железа(III)

5. Сульфат алюминия

6. Сульфат цинка

7. Хлорид лития

8. Фосфат

натрия/калия

9. Нитрат серебра

10. Нитрат бария

11. Алюминий

12. Медь

13. Индикаторы

(фенолфталеин

метилоранж,

лакмус)


	1. Соляная кислота

2. Серная кислота

3. Гидроксид

натрия/калия

4. Сульфат аммония

5. Бромид натрия/

калия

6. Иодид натрия/калия

7. Фосфат

натрия/калия

8. Хлорид лития

9. Нитрат серебра

10. Нитрат

натрия/калия

11. Хлорид бария

12. Сульфат

натрия/калия

13. Индикаторы

(метилоранж,

лакмус,

фенолфталеин)


	1. Серная кислота

2. Соляная кислота

3. Гидроксид

натрия/калия

4. Гидроксид кальция

5. Гидрокарбонат

натрия

6. Хлорид кальция

7. Нитрат серебра

8. Нитрат бария

9. Хлорид аммония

10. Хлорид

натрия/калия

11. Оксид магния

12. Хлорид меди(II)

13. Индикаторы

(метилоранж,

лакмус,

фенолфталеин)




Примечания:

1. Для приготовления растворов, включенных в каждый из восьми комплектов, применяется дистиллированная вода.

2. Наличие слеш-черты в комплектах реактивов и в общем перечне веществ указывает на взаимозаменяемость данных реактивов при выполнении заданий.

3. Надписи на склянках с веществами, выдаваемых экзаменуемому для проведения реакций, должны полностью соответствовать перечню реактивов, который указан в условии задания.

Общий перечень веществ, включённых в комплекты реактивов, используемых для выполнения экспериментальных заданий ОГЭ по химии, представлен в таблице 3.

Таблица 3

Общий перечень веществ, используемых для составления комплектов реактивов  
	
	Вещества 
	В каком виде включаются в комплекты 

	1 
	Алюминий  
	Гранулы 

	2
	Железо  
	Стружка 

	3
	Цинк
	Гранулы 

	4
	Медь
	Проволока 

	5
	Оксид меди(II)  
	Порошок 

	6
	Оксид магния 
	Порошок 

	7
	Оксид алюминия 
	Порошок 

	8
	Оксид кремния 
	Порошок 

	9
	Соляная кислота  
	Разбавленный раствор 

	10
	Серная кислота  
	Разбавленный раствор 

	11
	Гидроксид натрия / гидроксид калия
	Раствор 10-15%

	12
	Гидроксид кальция  
	Раствор 10-15%

	13
	Хлорид натрия/калия 
	Раствор 5-10%

	14
	Хлорид лития 
	Раствор 5-10%

	15
	Хлорид кальция /хлорид магния 
	Раствор 5-10%

	16
	Хлорид меди(II) 
	Раствор 5-10%

	17
	Хлорид алюминия 
	Раствор 5-10%

	18
	Хлорид железа(III) 
	Раствор 5-10%

	19
	Хлорид аммония 
	Раствор 5-10%

	20
	Хлорид бария 
	Раствор (не более 5%)

	21
	Сульфат натрия / сульфат калия
	Раствор 5-10%

	22
	Сульфат магния
	Раствор 5-10%

	23
	Сульфат меди(II)
	Раствор 5-10%

	24
	Сульфат железа(II)
	Раствор 5-10%

	25
	Сульфат цинка
	Раствор 5-10%

	26
	Сульфат алюминия
	Раствор 5-10%

	27
	Сульфат аммония
	Раствор 5-10%

	28
	Нитрат натрия/нитрат калия
	Раствор 5-10%

	29
	Карбонат натрия /карбонат калия
	Раствор 5-10%

	30
	Гидрокарбонат натрия/гидрокарбонат калия
	Раствор 5-10%

	31
	Фосфат натрия / фосфат калия
	Раствор 5-10%

	32
	Бромид натрия/бромид калия
	Раствор 5-10%

	33
	Иодид натрия /иодид калия
	Раствор 5-10%

	34
	Нитрат бария
	Раствор (не более 5%)

	35
	Нитрат кальция
	Раствор 5-10%

	36
	Нитрат серебра
	Раствор 5-10%

	37
	Аммиак
	Раствор 5-10%

	38
	Пероксид водорода
	Раствор 5-10%

	39
	Индикаторы (фенолфталеин, метилоранж, лакмус/индикаторная бумага)
	Растворы, бумага

	40
	Дистиллированная вода
	


Подготовка индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии осуществляется в пункте проведения экзамена специалистами, ответственными за подготовку индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии. Минимальный набор оборудования в ППЭ, необходимый для подготовки индивидуальных комплектов участников ОГЭ по химии, указан в таблице 4.

Таблица 4

	№ 
	Оборудование 
	Количество из расчета на одну аудиторию 

	1. 
	Весы лабораторные электронные до 200 г 
	1 

	2. 
	Спиртовка лабораторная
 
	1 

	3. 
	Воронка коническая 
	1 

	4. 
	Стеклянная палочка 
	1 

	5. 
	Пробирка ПХ-14 
	10 

	6. 
	Стакан высокий с носиком ВН-50 с меткой 
	2 

	7. 
	Цилиндр измерительный 2-50-2 
	1 

	8. 
	Штатив (подставка) для пробирок на 10 гнёзд 
	1 

	9. 
	Держатель для пробирок 
	1 

	10. 
	Шпатель (ложечка для забора веществ) 
	2 

	11. 
	Раздаточный лоток 
	1 

	12. 
	Набор флаконов для хранения растворов и реактивов 
	15 комплектов по 6 штук 

	13. 
	Цилиндр измерительный с носиком 1-500 
	2 

	14. 
	Стакан высокий 500 мл 
	3 

	15. 
	Набор ершей для мытья посуды 
	3 

	16. 
	Халат 
	2 

	17. 
	Резиновые перчатки 
	2 

	18. 
	Защитные очки 
	1 

	19. 
	Спирт этиловый 
	20 мл на одну спиртовку (на 1 раз)

	20. 
	Бумага фильтровальная 
	1 на один эксперимент

	21. 
	Комплект(ы) реактивов 
	


Приложение № 2

Расписка родителей (законных представителей) учащихся о возможности участника проводить эксперимент по химии

Я,________________________________________________________________________,   
                                     (Ф.И.О. родителя, законного представителя)
являюсь родителем (законным представителем)  

___________________________________________________________________________  
(Ф.И.О. ребенка)  
__________________________________________________________________________,  
(данные документа, удостоверяющего личность)  
учащегося 9 «       » класса ________________________________________________  
                                                     
(название образовательной организации, № при наличии), например МОУ СОШ №__ и т.д.  
___________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________  
муниципального района (городского округа)  
 настоящим подтверждаю, что мой ребенок не имеет медицинских противопоказаний, связанных с использованием химических веществ, перечисленных в общем перечне веществ, используемых для составления комплектов реактивов, необходимых для проведения химического эксперимента на экзамене по химии в форме ОГЭ и может принимать участие в экспериментальной части экзамена. Аллергических реакций на химические вещества ранее не возникало.  




Приложение: общей перечень веществ, используемых для составления комплектов реактивов.

	«__»_____________2023 г. 
	______________/___________________  

	  
(дата)  
	 
(подпись)  
(Ф.И.О)  


Приложение № 3
ИНСТРУКЦИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ 
при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами при выполнении химического эксперимента для участников ОГЭ по химии

Данная инструкция должна быть напечатана и размещена на рабочем месте для проведения выполнения задания 24. 
Уважаемые участники экзамена!

Будьте внимательны и дисциплинированны, точно выполняйте указания специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии. 
Не приступайте к выполнению работы без разрешения специалиста по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии.

1. Во время работы необходимо соблюдать чистоту, тишину и порядок. 

2. Категорически запрещается в аудитории принимать пищу, пить воду и пробовать вещества на вкус. 
3. Нельзя приступать к работе, пока не пройден инструктаж по технике безопасности. 
4. При проведении работы можно пользоваться только теми склянками, банками и т.п., на которых имеются четкие надписи на этикетках. 
5. Склянки с веществами или растворами необходимо брать одной рукой за горлышко, а другой – поддерживать снизу за дно. 
6. При переливании реактивов не наклоняйтесь над сосудами во избежание попадания капель жидкостей на кожу, глаза или одежду. 
7. Для переноса жидкости из одной емкости в другую рекомендуется использовать склянки с пипеткой. 
8. Сосуды с реактивами после использования необходимо закрывать пробками и ставить на соответствующие места. 
9. Смешивая растворы, необходимо стремиться, чтобы общий объём смеси не превышал 1/2 объёма пробирки (не более 3–4 мл). 
10. Запрещается брать твердые вещества руками: используйте для этого шпатель или ложечку для отбора сухих веществ. 
11. Для определения запаха вещества следует осторожно, не наклоняясь над сосудом и не вдыхая глубоко, направлять легким движением руки на себя выделяющийся газ (пары вещества). 
12. Перемешивая содержимое пробирки, запрещается закрывать ее отверстие пальцем руки: используйте для этого пробку или перемешайте, слегка постукивая пальцем по нижней части пробирки. 
13. В случае разлива жидкости или рассыпания твердого вещества сообщите об этом эксперту или специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии. 
14. В случае ухудшения самочувствия сообщите об этом специалисту по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ по химии или организатору в аудитории. 
Инструктаж закончен. Сейчас к вам подойдет специалист по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ и даст расписаться в ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при обращении с лабораторным оборудованием и реактивами.

Приложение № 4
Инструкция по выполнению задания 24

Внимание: в случае ухудшения самочувствия перед началом опытов

или во время их выполнения обязательно сообщите об этом

организатору в аудитории. 

1. Вы приступаете к выполнению задания 24. Для этого получите лоток с лабораторным оборудованием и реактивами у специалиста по обеспечению лабораторных работ в аудитории.

2. Прочтите ещё раз перечень веществ, приведённый в тексте к заданиям 23 и 24, и убедитесь (по формулам на этикетках) в том, что на выданном лотке находится шесть указанных в перечне веществ (или их растворов). При обнаружении несоответствия набора веществ на лотке перечню веществ в условии задания сообщите об этом организатору в аудитории.

3. Перед началом выполнения эксперимента осмотрите ёмкости с реактивами и продумайте способ работы с ними. При этом обратите внимание на рекомендации, которым Вы должны следовать.

3.1 В склянке находится пипетка. Это означает, что отбор жидкости и переливание её в пробирку для проведения реакции необходимо проводить только с помощью пипетки. Для проведения опытов отбирают 7–10 капель реактива.

3.2 Пипетка в склянке с жидкостью отсутствует. В этом случае переливание раствора осуществляют через край склянки, которую располагают так, чтобы при её наклоне этикетка оказалась сверху («этикетку – в ладонь!»). Склянку медленно наклоняют над пробиркой, пока нужный объём раствора не перельётся в неё. Объём перелитого раствора должен составлять 1–2 мл (1–2 см по высоте пробирки).

3.3 Для проведения опыта требуется порошкообразное (сыпучее) вещество. Отбор порошкообразного вещества из ёмкости осуществляют только с помощью ложечки или шпателя.

3.4 При отборе исходного реактива взят его излишек. Возврат излишка реактива в исходную ёмкость категорически запрещён. Его помещают в отдельную, резервную пробирку.

3.5 Сосуд с исходным реактивом (жидкостью или порошком) обязательно закрывается крышкой (пробкой) от этой же ёмкости.
3.6 При растворении в воде порошкообразного вещества или при перемешивании реактивов следует слегка ударять пальцем по дну пробирки.

3.7 Для определения запаха вещества следует взмахом руки над горлышком сосуда направлять на себя пары этого вещества.

3.8 Если реактив попал на рабочий стол, кожу или одежду, необходимо незамедлительно обратиться за помощью к специалисту по обеспечению лабораторных работ в аудитории.

4. Вы готовы к выполнению эксперимента. Поднимите руку и попросите организатора в аудитории пригласить экспертов для оценивания проводимого Вами эксперимента.

5. Начинайте выполнять опыт. После проведения каждой реакции или обоих опытов записывайте в черновик свои наблюдения за изменениями, происходящими с веществами.

6. Вы завершили эксперимент. Проверьте, соответствуют ли результаты опытов записям решения задания 23. При необходимости скорректируйте ответ на задание 23, используя записи в черновике, которые сделаны при выполнении задания 24.

Приложение № 5
Типовая инструкция по охране труда при работе в кабинете химии 
(для специалиста по проведению инструктажи и лабораторной работе) 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Соблюдение требований настоящей инструкции обязательно для всех лиц, работающих в кабинете химии. 

2. К работе в кабинете химии допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 

3. Лица, допущенные к работе в кабинете химии, должны соблюдать правила внутреннего распорядка образовательной организации. 

4. При работе в кабинете химии на работающих и обучающихся возможно воздействие опасных и вредных производственных факторов с такими последствиями, как: 

· химические ожоги при попадании на кожу или в глаза едких химических веществ; 

· термические ожоги при неаккуратном пользовании спиртовками и нагревании веществ в пробирках, колбах и т.п.; 

· порезы рук при небрежном обращении с лабораторной посудой; 

· отравление парами и газами высокотоксичных химических веществ; 

· ожоги от возникшего пожара при неаккуратном обращении с легковоспламеняющимися и горючими жидкостями; 

· поражение электрическим током при нарушении правил пользования электроприборами. 

5. Участники могут находиться в кабинете химии только в присутствии организаторов: пребывание участников в помещении лаборантской запрещается. 

6. Участники не допускаются к выполнению обязанностей лаборанта. 

7. Запрещается пить, есть и класть продукты на рабочие столы в кабинете химии и лаборантской, принимать пищу в спецодежде. 

8. Кабинет химии должен быть оборудован вытяжным шкафом. 

9. Всем лицам, работающим в кабинете химии, необходимо применять индивидуальные средства защиты, а также соблюдать правила личной гигиены. Администрация школы обязана обеспечить лаборанта спецодеждой и средствами индивидуальной защиты (хлопчатобумажный халат, защитные очки, фартук из химически стойкого материала, резиновые перчатки; халат должен застёгиваться только спереди, манжеты рукавов должны быть на пуговицах, длина халата - ниже колен). 

10. Кабинет химии должен быть оснащен первичными средствами пожаротушения: двумя огнетушителями, ящиком с песком, накидками из огнезащитной ткани размером 1,2 м х 1,8 м и 0,5 м х 0,5 м. 

11. В кабинете химии (в лаборантской) должна быть аптечка первой медицинской помощи, укомплектованная в соответствии с перечнем медикаментов, разработанным для школьных кабинетов химии. 

12. Каждый работающий в кабинете химии должен знать местонахождение средств противопожарной защиты и аптечки первой медицинской помощи. 

13. В каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить руководителю ппэ. 

14. Работающие в кабинете химии должны соблюдать правила техники безопасности и пожарной безопасности, выполнять требования инструкций по безопасному обращению с реактивами, лабораторным оборудованием и электроприборами, содержать в чистоте рабочее место. 

15. На видном месте в кабинете химии должен быть Уголок техники безопасности, где необходимо разместить конкретные инструкции с условиями безопасной работы и правила поведения в химическом кабинете. 

16. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда. 

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ
1. Проверить исправность и работу вентиляции вытяжного шкафа. 

2. Тщательно проветрить помещение кабинета химии и лаборантской. 

3. Надеть спецодежду. При работе с токсичными и агрессивными веществами подготовить к использованию средства индивидуальной защиты. 

4. Подготовить к работе необходимое оборудование, лабораторную посуду, реактивы, приборы. 

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

1. Во время работы в кабинете химии необходимо соблюдать чистоту, тишину и порядок на рабочем месте. 

2. Запрещается пробовать на вкус любые вещества. Нюхать вещества можно, лишь осторожно направляя на себя пары или газы лёгким движением руки, а не наклоняясь к сосуду и не вдыхая полной грудью. 

3. В процессе работы необходимо следить, чтобы вещества не попадали на кожу лица и рук, так как многие вещества вызывают раздражение кожи и слизистых оболочек. 

4. Опыты нужно проводить только в чистой посуде. 

5. На всех банках, склянках и другой посуде, где хранятся реактивы, должны быть этикетки с указанием названия вещества. 

Запрещается хранить реактивы в емкостях без этикеток или с надписями, сделанными карандашом по стеклу, растворы щелочей - в склянках с притёртыми пробками, а легковоспламеняющиеся и горючие жидкости - в сосудах из полимерных материалов. 

6. Склянки с веществами или растворами необходимо брать одной рукой за горлышко, а другой снизу поддерживать за дно. 

7. Растворы необходимо наливать из сосудов так, чтобы при наклоне этикетка оказывалась сверху (этикетку - в ладонь!). Каплю, оставшуюся на горлышке сосуда, снимают верхним краем той посуды, куда наливается жидкость. 

8. При пользовании пипеткой категорически запрещается втягивать жидкость ртом. 

9. Твёрдые сыпучие реактивы разрешается брать из склянок только с помощью совочков, ложечек, шпателей, пробирок. 

10. При нагревании жидких и твёрдых веществ в пробирках и колбах нельзя направлять их отверстия на себя и соседей. Нельзя также заглядывать сверху в открыто нагреваемые сосуды во избежание возможного поражения в результате химической реакции. 

11. Категорически запрещается выливать в раковины концентрированные растворы кислот и щелочей, а также различные органические растворители, сильно пахнущие и огнеопасные вещества. Все отходы нужно сливать в специальную стеклянную тару ёмкостью не менее 3 л с крышкой (для последующего обезвреживания). 

12. Запрещается использовать в работе самодельные приборы и нагревательные приборы с открытой спиралью. 

13. Не допускается совместное хранение реактивов, отличающихся по химической природе. 

14. Выдача учащимся реактивов для опытов производится в массах и объемах, не превышающих их необходимое количество для данного эксперимента, а растворов - концентрацией не выше 5-10%.

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ
1. Привести в порядок рабочее место, убрать все химреактивы на свои места в лаборантскую в специальные шкафы и сейфы. 

2. Отработанные растворы реактивов слить в специальную стеклянную тару с крышкой, ёмкостью не менее 3 л (для последующего обезвреживания и уничтожения). 

3. Выключить вентиляцию вытяжного шкафа. 

4. Снять спецодежду и средства индивидуальной защиты. 

5. Тщательно вымыть руки с мылом. 

6. Тщательно проветрить помещение кабинета химии и лаборантской. 

ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ
1.В случаях с разбитой лабораторной посудой, не собирать её осколки незащищенными руками, а использовать для этой цели щетку и совок. 

2.Уборку разлитых и рассыпанных реактивов производить, руководствуясь требованиями инструкции по безопасной работе с соответствующими химическими реактивами. 

3.В случае с разлитой легковоспламеняющейся жидкостью и ее загоранием немедленно сообщить в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению очага возгорания первичными средствами пожаротушения. 

4.При получении травмы немедленно оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации школы, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение. 

 








� При раздаче ИК кладется на край стола.


� При проведении ОГЭ в 2023 г. задания, требующие проведения химических экспериментов с использованием участниками экзамена спиртовки м/или вытяжного шкафа, не будут включены в контрольные измерительные материалы.
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