Приложение № 5
Инструкция  технического специалиста, задействованного при проведении ГИА-9  в 2022 году
Подготовка к проведению ГИА 
Технический 
специалист 
должен 
заблаговременно 
пройти 
инструктаж по техническому обеспечению проведения ГИА в ППЭ и ознакомиться с: 

нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ГИА;          
инструкцией, определяющей порядок работы технических специалистов; 

с руководствами пользователя программного обеспечения (при наличии). 

Не позднее чем за 1 календарный день до проведения первого экзамена в ППЭ технический специалист должен провести организационно-технологические мероприятия по подготовке ППЭ: 
· проверить соответствие технических характеристик компьютеров (ноутбуков) в аудиториях и Штабе ППЭ, а также резервных компьютеров (ноутбуков) предъявляемым минимальным требованиям; 

· проверить работоспособность защищенного канала связи ППЭ и РЦОИ;

· настроить в каждой аудитории звуковоспроизводящие средства для прослушивания диска с экзаменационным заданием;
· проверить работоспособность CD (DVD)-ROM; 
· проверить работоспособность устройств цифровой аудиозаписи (при проведении устной части экзамена по иностранному языку ‒ раздела «Говорение»).

· организовать рабочее место участника экзамена для проведения ГИА по информатике и ИКТ;

· организовать рабочее место участника экзамена для проведения ГИА по иностранным языкам (устная часть ГИА по иностранным языкам);

· обеспечить в каждой аудитории работоспособность устройства цифровой аудиозаписи устных ответов участников экзамена;

· провести контрольную запись и сохранение аудиофайла в предусмотренный каталог на жестком диске или съемном носителе.
Проведение экзамена в ППЭ 
Технический специалист в ППЭ должен: 

· прибыть  в ППЭ не позднее  07.30 по местному времени;
· получить по защищенному каналу связи и распечатать пакет руководителя ППЭ ( в случае использования электронной версии);

· настроить в каждой аудитории звуковоспроизводящие средства для прослушивания диска с экзаменационным заданием (часть 1 ГИА по русскому языку, раздел  «Аудирование» ГИА по иностранным языкам) и убедиться в работоспособности устройства;
· проконтролировать готовность рабочих мест участников ГИА по информатике и ИКТ;

· проверить работоспособность устройства цифровой аудиозаписи устных ответов участников экзамена (устная часть ГИА по иностранным языкам);

· провести контрольную запись и сохранение аудиофайла в предусмотренный каталог на жестком диске или съемном носителе.
В случае выхода из строя устройства для воспроизведения аудиозаписи необходимо предусмотреть возможность его замены.
При возникновении любых технических неполадок в ходе проведения устной части ГИА по иностранным языкам и экзамена по информатике и ИКТ  технический специалист должен выявить и устранить причину неполадок. В случае если технический специалист не может исправить технические неполадки, возникшие в ходе проведения устной части ГИА и экзамена по информатике и ИКТ по иностранным языкам, за короткий промежуток времени, он должен сообщить об этом руководителю ППЭ.
Завершение ГИА в ППЭ
На этапе завершения экзаменов технический специалист должен: 

-сохранить после завершения экзамена по информатике и ИКТ, иностранному языку  файлы с ответами участников экзамена на съемный носитель («флешнакопитель») и передать руководителю ППЭ (файлы сохраняются в отдельной папке с именем (номером) аудитории. Все папки аудиторий располагаются в папке с именем (номером) ППЭ). 

